 中国科学院昆明动物研究所研究生离所通知单

         同学（所属学科组：                ；手机号：           ）：

依照毕业研究生就业计划，同意你离所至              工作。请到以下部门结清一切手续后，于 2026年 1月30日前，将此通知单交到研究生处。

 中国科学院昆明动物研究所研究生处

                                                年   月   日

	所在部门（实验室/Laboratory，导师签署意见及签名）：

                     年   月   日

                      （盖章）
	科研发展部（实验资料、科技档案 Room: 茨坝303办公室 ，联系人：都柯君）

年   月   日

           （盖章）

	党委办公室（党、团组织关系Room:302办公室，联系人：张微）

年   月   日

                       （盖章）
	图书馆（科技书刊、学位论文PDF文档 图书馆/Library 茨坝后勤楼2楼，联系人：刘恒）

年   月   日

                        （盖章）

	网络室（网络账号等Room: 茨坝211办公室，联系人：王剑平或傅绍敏）

年   月   日

                       （盖章）
	后勤中心（Room:213）或物业管理办公室（宿舍楼1楼）（水电费、门卡、水电卡、宿舍等）宿舍联系人：茨坝：杨林定；西南：石玉萍；教场：尹婷
年   月   日

                       （盖章）

	公共技术服务中心（核实有无设备使用方面的未结事宜，茨坝219室，联系人：杨秀贞）

年   月   日

                       （盖章）
	

	财务资产部（财务借款、债务、资产、纳税，财务处：茨坝301室，联系人：郑南，资产处：茨坝317室，笪田田）

年   月   日

                        （盖章）
	研究生处（检查毕业材料是否已交齐，   茨坝306室，联系人：段丽斌）

                     年   月   日

                       （盖章）



工 作 移 交 表（这个是与学科组进行交接）


	姓名
	
	部门/学科组
	

	岗位
	
	移交日期
	

	本部门/学科组工作移交（此页不够请附后）

	名称
	办理情况
	材料接收人签字
	备注

	相关资料
（清单可附后）
	实验原始记录
	
	含纸质实验记录本和电子实验数据

	
	样品（含实验动物）、合成基因、引物、质粒、细胞系、病毒等与研究任务相关的研究材料
	
	需附清单

	
	测序数据
	
	需附清单

	
	毕业论文纸质版及电子版、答辩PPT、工作汇报PPT、答辩照片
	
	离所人员为学生需提供此项材料

	工作
（清单可附后）
	
	
	

	电脑设备及
实验仪器、超算账号等
	
	
	

	抽屉、文件柜及办公室钥匙
	
	
	

	其它
	
	
	

	在本部门/学科组截止工作时间：             年       月        日

	移交人签字：                               课题组秘书签字：             


备注：此表用于职工调动（含所内）、退休、离职时本部门工作交接使用。
